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“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA”

ORDENANZA MUNICIPAL N° 002-2009-MPT/A - CM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Pampas,@? de Enero del 2009.
TAYACAJA - PAMPAS %
HUANCAVELICA

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA - PAMPAS
POR CUANTO:

El Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Tayacaja, en Sesion Extraordinaria de fecha
27.ENE.2009, el Informe N° 019-2009-GM/MPT, suscrito por el Gerente General Municipal y el
Informe Legal N° 011-2009-ALM-GAJ-MPT/P emitido por el Gerente de Asearfa Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 191° de la Constitucién Politica del Estado, establece que las Municipalidades
Provinciales, Distritales y las Delegadas conforme a Ley, son Organos de Control de Gobierno Local.
Tienes autonomia Politica, Econémica y Administrativa, en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 9° de a Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, en su numeral 32 sefiala aprobar
el Cuadro de Asignacion de Personal y las bases de las pruebas para la seleccion de personal y para
{#*== los concursos de provision de puestos de trabajo;

Que, de conformidad a los lineamientos de politica y los objetivos Institucionales de la actual Gestion
Edil, es prioritario establecer el reordenamiento y adecuacién de la ubicacion de los cargos dentro del
documento normativo y cumplir con las Funciones sefialadas en el ROF y demés Normas conexas en
materia de personal, tal como lo establece el Decreto Supremo N° 043-2004-PCM, publicado el 18 de
junio de 2004, que aprueba los lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Cuadro para
Asignacion de Personal ~CAP- dispone que las Entidades de la Administracion Publica adecuen sus
respectivos Cuadros para Asignacion de Personal a dichos lineamientos; sobre todo cuando se
modifique el ROF de la Entidad.

Que, el Cuadro de Asignacion de Personal (CAP), es un documento Normativo de Gestion
Institucional que contiene los cargos necesarios que la Municipalidad ‘Provincial de Tayacaja —
Pampas, prevé como necesario en forma racional para su normal funcionamierito, en base a la
Estructura Organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) que fue aprobado medlante
Ordenanza Municipal N° 001-2009-MPT/A;

Que, la Municipalidad Provincial de Tayacaja — Pampas, requiere reformular su régimen
administrativo respecto al Cuadro para Asignacion de Personal adecudndolo a la normativa vigente y
al nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones;

Y, en uso de las facultades consentidas en el Articulo 9°, Inciso 32, y Articulo 20° Inciso 5, de la Ley
N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, el Pleno del Concejo Municipal aprobé por unanimidad
la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL CUADRO PARA ASIGNACION DE
PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA - PAMPAS

ARTICULO PRIMERO- DEJESE SIN EFECTO la Ordenanza Municipal N° 035-2007-MPTP/A
de fecha 27 de Diciembre del 2007.

%o ROt ARTICULO SEGUNDO.- APRUEBESE el Cuadro para Asignacién de Personal de la
i W Municipalidad Provincial de Tayacaja - Pampas, el mismo que consta de ciento setenta (170) cargos
estructurados, contando de 08 folios y 01 Anexo de resumen cuantitativo, que entrard en vigencia el
dia siguiente de su publicacion.

ARTICULO TERCERO.- FACULTESE al Despacho de Alcaldia emitir las disposiciones
normativas complementarias que se requieran para viabilizar la ejecucion del Cuadro para Asignacion
de Personal.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGUESE al Despacho de alcaldia disponer los tramites pertinentes
para la implementacion del Cuadro para Asignacion de Personal.

POR TANTO:
REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

JR. GRAU N° 115 - PLAZA PRINCIPAL - PAMPAS munitayacaja@hotmail.com www.munitayacaja.gob.pe Telf.: 456236 . 456553 . Fax 456461
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA
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0001""

CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL <CAP-2009>

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA
N2 DE CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFI- TOTAL SITUACION CARGO DE
ORDEN CACION DEL CARGO CONFIANZA
(0] P
01 ORGANOS DE ALTA DIRECCION
01.2 ORGANO : ALCALDIA
UNIDAD ORGANICA : ALCALDIA
01 Alcalde 01-2-01-1 FP 1 1 CARGO POLITICO
02 Secretaria Il 01-2-06-2 SP-AP 1 X |
03 Chofer | 01-2-06-3 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0
01.3 ORGANO : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
UNIDAD ORGANICA  :Organo de Control Institucional -
04 Jefe de OCI 01»3—0311%_ SP-DS 1 1 1
05 Auditor | 01-3-05-5 SP-ES e 1 *”1% N - |
06 Auditor Il 01-3-05-3 SP-ES 1 i
07 _Secretaria | 01-3-06-3 | SP-AP 1 1 -
TOTAL UNIDAD ORGANICA a4 4 0 0
01.4 ORGANO : GERENCIA MUNICIPAL
UNIDAD ORGANICA : Gerencia Municipal
08 Gerente Municipal 014021 EC 1 1
09 Secretaria ll - 01-4—O6~2W o SP-AP 3 ) B
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1
01.4 ORGANO : GERENCIA MUNICIPAL
01.4.1 UNIDAD ORGANICA : Ejecutoria Coactiva '
10 | Ejecutor Coactivo | 0141031 | spDs | 1 1 ]
11 Auxiliar Coactivo 01-4-1-04-2 SP-EJ 1 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 | 0 0 ;
03 ORGANOS DE DEFENSA JUDICIAL
ORGANO : DEFENSA JUDICIAL
UNIDAD ORGANICA : Procuraduria Publica Municipal B
12 Procurador Publico B 03-1-03-1 Sf@i 1 1 -
13 Asistente Juridico 03—}—0572 SP-ES 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 1 1 0
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N¢ DE CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFI- TOTAL SITUACION CARGO DE
ORDEN CACION DEL CARGO CONFIANZA
o P

04 ORGANOS DE ASESORAMIENTO

04.1 ORGANO : GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
UNIDAD ORGANICA : Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

14 Sferseungjedsiopla”eam'emo ¥ 04-1-02-1 EC 1 1 1
15 | Especialista en SIAF 04-1-05-2 SP-ES 1 1
16 | Técnico en SIAF 04-1-06-3 SP-AP 1 il
17 | Especialista en Informatica 04-1-05-4 SP-ES 1 1
18 | Secretaria | 04-1-06-5 ~ SP-AP 1 1 B
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 1
04.1 ORGANO : GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
04.1.1 UNIDAD ORGANICA : Subgerencia de Programacion de Inversiones
19 Sub Gerente 04-1-1-03-1 | sp-DS 1 1
20 Especialista SNIP 04-1-1-05-2 | SP-ES il
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 0 2 0
04.2 ORGANO : GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA
UNIDAD ORGANICA : Gerencia de Asesoria Juridica
21 Gerente de Asesoria Juridica 04-2-02-1 EC 1 1 E
22 Asistente Administrativo 04-2-05-4 SPES | 1 1 |
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1
05 ORGANOS DE APOYO
05.1 ORGANO : SECRETARIA GENERAL
UNIDAD ORGANICA : Secretaria General
23 Secretario General 05-1-02-1 EC i 1 1
24 TDiCCTJ';Oei:aT”rsm'te 05-1-05-2 SP-ES 1 1
25 Técnico en Archivo Central 05-1-05-3 SP-ES i} 1
26 Relacionista Publico | 05-1-05-4 SP-ES il 1
27 Secretaria | 05-1-065 | sPAP | 1 | 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 1




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA cap 000170
Ne DE CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFI- TOTAL SITUACION CARGO DE
ORDEN CACION DEL CARGO CONFIANZA
(o) P
05.2 ORGANO - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD ORGANICA

.Gerencia de Administracion

)8 Qerente de Administracion y 05-2-02-1 £C 1 1 1
Finanzas
29 Secretaria | 05-2-06-1 SP-AP i
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1
05.2 ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
05.2.1 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Recursos Humanos
30 Sub Gerente 05-2-1-03-1 SP-DS i} 1
31 Especialista en Recursos 05-2-1-04-2 Sp-EJ 1 1
Humanos
32 Técnico en Recursos 05-2-1-06-3 SP-AP 1 1
Humanos o
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0

05.2 ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
05.2.2 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Contabilidad

33 Sub Gerente 05-2-2-03-1 SP-DS 1 1 :

34 Especialista en Contabilidad 05-2-2-04-2 SP-EJ 1 1

35 Técnico en Contabilidad 05-2-2-06-3 SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0 J
05.2 ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
05.2.3 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Tesoreria

36 Sub Gerente 05-2-3-03-1 |  SP-DS 1 1

37 Especialista en SIAF 05-2-3-05-2 SP-ES 1 1

38 Asistente Administrativo 05-2-3-06-3 SP-AP 1 1

39 Cajero 05-2-3-06-4 SP-AP 1 i

TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 0 0
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N¢ DE CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFI- TOTAL SITUACION CARGO DE
ORDEN CACION DEL CARGO CONFIANZA
P
ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
05.2.4 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Logistica
40 Sub Gerente 05-2-4-03-1 SP-DS 1 1 ]
41 Especialista en SIAF 05-2-4-05-2 SP-ES 1 1
42 Especialista en Adquisiciones | 05-2-4-05-3 SP-ES 1 1
43 Especialista SEACE -PAAC 05-2-4-05-4 SP-ES 1 1
a4 Espgcialista en Bienes 05-2-4-04-5 Spf 1 1
Nacionales - ]
45-47 Técnico en almacén 05-2-4-04-6 SP-EJ 3 8
48-51 Guardian 05-2-4-06-7 SP-AP 4 4
52 Auxiliar de limpieza 05-2-4-06-7 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 13 13 0 0

05.2 ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
05.2.5 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Administracién y Fiscalizacion Tributaria

53 Sub Gerente 05-2-5-03-1 SP-DS 1 1

Especialista en
>4 Ad;:ninistracién Tributaria 05-2:5-05-2 SR-ES L 1
55 Especial'{sta en Fiscalizacion 05-2-5-05-3 SP-ES 1 1
Tributaria

56 Técnico Tributario 05-2-5-06-4 SP-AP 1 1

57 Técnico en Fiscalizacion 05-2-5-06-5 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 0

06 ORGANOS DE LINEA
06.1 ORGANO - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
UNIDAD ORGANICA :Gerencia de Desarrollo Urbano e Infraestructura

[ 58 Gerente 06-1-02-1 EC 1 1 1

59 Secretaria | 06-1-06-2 SP-AP 1 1

60 Especialista Defensa Civil 06-1-05-3 SP-ES 1 1

61 Técnico en Defensa Civil 06-1-06-4 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 0 1
06.1 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
06.1.1 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Obras y Proyectos de Inversion

62 Sub Gerente 06-1-1-03-1 SP-DS 1 1

63 Asistente Técnico 06-1-1-06-2 |  SP-AP 1 1

64-68 Operadores 06-1-1-06-3 |  SP-AP 5 5
69 Chofer | 06-1-1-06-4 SP-AP 1 1
70-71 | Chofer I 06-1-1-06-5 |  SP-AP 2 2 ]
TOTAL UNIDAD ORGANICA 10 10 0 0




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA

cap QL0

06.1.2 UNIDAD ORGANICA

:Subgerencia de Supervision y Liquidacidn de Obras

Ne DE CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFI- | TOTAL SITUACION | CARGO DE
ORDEN CACION DEL CARGO CONFIANZA
) P
06.1 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

72 Sub Gerente 06-1-2-03-1 SP-DS 1 q

73 Ingeniero Il 06-1-2-05-2 SP-ES 1 1

74 Contador | 06-1-2-05-3 SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0
06.1 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
06.1.3 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Planeamiento y Catastro Urbano

75 Sub Gerente 06-1-3-03-1 SP-DS 1 1

76 Técnico en Catastro 06-1-3-06-2 SP-AP 1 1

77 Auxiliar Administrativo 06-1-3-06-3 SP-AP 1 1

78 Policia Municipal 06-1-3-06-4 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 0 0

06.1  ORGANO - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
06.1.4 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Estudios y Proyectos
79 Sub Gerente 06-1-4-03-1 SP-DS 1 1
80 Especialista SNIP 06-1-4-05-2 SP-ES 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 1 1 0
06.2 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
UNIDAD ORGANICA :Gerencia de Desarrollo Econdmico
81 Gerente 06-2-02-1 EC 1 . 1
82 Secretaria 06-2-06-2 SP-AP 1 {
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 0 1 |
06.2 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
06.2.1 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Desarrollo y Promocién Empresarial
83 Sub Gerente 06-2-1-03-1 SP-DS 1 1
84 Asistente Técnico 06-2-1-0S-2 SP-ES 1 1
85-87 Auxiliar de Mercado 06-2-1-06-3 SP-AP 3 3
88-90 Policia municipal 06-2-1-06-4 SP-AP 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8 0 0
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA CAP
) N2 DE CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFI- TOTAL SITUACION CARGO DE
ORDEN CACION DEL CARGO CONFIANZA
L (0] P
06.2 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
06.2.2 UNIDAD ORGANICA :Subgerencia de Proyectos Productivos y Sociales
91 Sub gerente 06-2-2-03-1 SP-DS 1 1
92 Asistente Técnico 06-2-2-05-2 SP-ES 1 1
93 Auxiliar en Vivero 06-2-2-06-3 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0
06.3 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS
UNIDAD ORGANICA : Gerencia de Desarrollo Social y Servicios Publicos
94 Gerente 06-3-02-1 EC 1 1 1
95 Secretaria | 06-3-06-2 SP-AP 1 1
96 Chofer | 06-3-06-3 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1
06.3 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS
06.3.1 UNIDAD ORGANICA : Subgerencia de Cultura
97 Sub Gerente 06-3-1-03-1 SP-DS 1 1
98 Bibliotecario 06-3-1-05-2 SP-ES i 1
99 Especialista Juventud vy 06-3-1-05-3 SP-ES 1 1
Deporte
s, | POMInIstEor _ 06-3-1-04-4 SP-EJ 2 2
Infraestructura Deportivos
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 0
06.3 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS
06.3.2 UNIDAD ORGANICA : Subgerencia de Programas Sociales
102 Sub Gerente 06-3-2-03-1 SP-DS 1 1
Especialista en Programas
103 de Complementacion 06-3-2-05-2 SP-ES 1 1
Alimentaria
104 Promotor PVL 06-3-2-05-3 SP-ES 1 1
105 Almacenero PVL y PCA 06-3-2-06-4 SP-AP 1 1
106 Especialista PIN 06-3-2-05-5 SP-ES 1 1
Especialista Programas P i
i Educativos y de Salud Oe-3-2.056 APER . >
109 Especialista en Wawahuasi 06-3-2-05-7 SP-ES 1 1
Especialista CEM-CEDIF-
109 INABIE 06-3-2-05-8 SP-ES of 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 3 5 0




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA CAP
N2 DE CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFI- TOTAL SITUACION CARGO DE
ORDEN CACION DEL CARGO CONFIANZA
(0] P
06.3 ORGANO - GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS
06.3.3 UNIDAD ORGANICA : Subgerencia de Salud Publica y Medio Ambiente
| 110 [ subGerencia 06-3-3-03-1 SP-DS 1 1
Especialista en Medio
. Ambiente y Salud Publica esiraiiod SPES 4 1
g | CpecEllaResiding 06-3-3-05-3 SP-ES 1 1
Solidos
agiygg | Auedliar enResiduos 06-3-3-06-4 SP-AP 6 6
Solidos
e R 06-3-3-04-5 SP-EJ 1 1
Publica B
120-131 | Awdliaren limpieza 06-3-3-06-6 SP-AP 12 12
Publica
132 | Especialistaen 06-3-3-05-7 SP-ES 1 1
Saneamiento Basico
133 Tomero 06-3-3-06-8 SP-AP 1 1
134-138 Dosificador 06-3-3-06-9 SP-AP 5 5 .
139-140 | Gasfitero 06-3-3-06-10 SP-AP 2 2
141 Especialista en Camal 06-3-3-06-11 SP-ES 1 1
142 Matarife 06-3-3-06-12 SP-AP 1 1
143 Guardian de Camal 06-3-3-06-13 SP-AP 1 1
144 Chofer Il 06-3-3-06-14 SP-AP 1 1
145-146 | Policia Municipal 06-3-3-06-15 SP-AP 2 2
TOTAL UNIDAD ORGANICA 37 34 3 0
06.3 ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS
) . . e - .
06.3.4 UNIDAD ORGANICA : Subgerencia de Servicios Publicos
147 Sub Gerente 06-3-4~03—} SP-DS 1 1
148 Eis\t)i;euahsta en Registro 06-3-4-05-2 éP—ES 1 1
149 Especialista en DEMUNA 06-3-4-05-3 SP-ES 1 1
150 Especialista OMAPED 06-3-4-05-4 SP-ES 1 1
151 Especialista en Transporte 06-3-4-05-5 SP-ES 1 1
152-153 | Inspector transporte 06-3-4-06-6 SP-AP 2 2
154 E.speaalista en Seguridad 06-3-4-05-7 SP-ES 1 1
Ciudadana
155-160 | Serenos 06-3-4-06-8 SP-AP 6 6
161 | Jownieoen Parguesy 06-3-4-04-9 SP-EJ 1 1
Jardines
162167 | Auiliares en Parquesy 06-3-4-06-10 SP-AP 6 6
Jardines
168-170 | Auxiliares de Antena 06-3-4-06-11 SP-AP 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANICA 24 24 0 0
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RESUMEN CUANTITATIVO
ORGANOS / UNIDADES CLASIFICACION TOTALES
ORGANICAS FP EC DS SP-EJ SP-ES SP-AP
Organos de Alta Direccion 1 1 2 1 2 4 11
Organo de Defensa Judicial - 0 1 0 1 0
Organos de Asesoramiento - 2 1 0 4 2 9
Organos de Apoyo : 2 5 6 10 12 35
Organos de Linea - 3 10 4 23 73 113
TOTAL GENERAL 1 8 19 11 40 91 170
TOTAL OCUPADOS 160
TOTAL PREVISTOS 10
TOTAL GENERAL 170
ORGANOS/ UNIDADES ORGANICAS
£p g $P-DS
S 11%

SP-AP
54%

1%




